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Stellenangebot

Zur Verstärkung unseres Teams im Amt für Kultur, Welterbe und Medien der Hansestadt Stralsund 
suchen wir zum 01.05.2026 eine/-n

Fachangestellte/-n für Medien- und 
Informationsdienste

Fachrichtung Bibliothek (w/m/d)

Die Stelle in der Entgeltgruppe 7 TVöD ist unbefristet in Vollzeit zu besetzen.

Ihre Aufgaben:

Nutzerbetreuung

Benutzungs- und Beratungsdienste für analoge und digitale Angebote�

Recherchedienste, Bestellungen�

Pflege von Benutzerstammdaten�

Berechnung, Kassierung und Abrechnung von Gebühren/Entgelten�

Einweisung von Nutzern in die Bedienung von Endgeräten für digitale 
Medien

�

•

Bestandsaufbau und Informationsvermittlung im Rahmen des zugewiesenen Lektorats•
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Mitwirkung bei Marktsichtung und Auswahlentscheidung�

Formal- und Sacherschließung nach aktuellem Regelwerk�

Bestellungen, Liefer- und Rechnungskontrolle, Inventarisierungen�

Pflege und Betreuung analoger und digitaler Medien/Angebote�

Bestands- und Informationsvermittlung�

Öffentlichkeitsarbeit

Unterstützung bei der Vorbereitung und Durchführung aller Arten von 
Bibliotheksveranstaltungen und Ausstellungen

�

Zuarbeiten zur Erarbeitung von Werbe- und 
Informationspublikationen

�

Bibliothekseinführungen für Benutzergruppen�

•

Ihr Profil:

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/zur Fachangestellten für Medien- und 
Informationsdienste Fachrichtung Bibliothek oder gleichwertige Fähigkeiten und Erfahrungen 
(Bewerbungen von Auszubildenden zum/zur Fachangestellten für Medien- und Informationsdienste 
Fachrichtung Bibliothek, die ihren Abschluss voraussichtlich bis Ende Juli 2026 erwerben, sind 
willkommen)

•

Sehr gute IT-Anwendungskenntnisse, z.B. MS Office, Bildbearbeitung, Videoschnittprogramme 
oder CMS wünschenswert

•

Gute Anwendungskenntnisse in fachspezifischer Software, z.B. BibliothecaNext, wünschenswert•
Kreatives, eigenverantwortliches Arbeiten, hohe Belastbarkeit und Engagement•
Kommunikations-, Kooperations- und Organisationsgeschick•
Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten (auch an Wochenenden oder Abendstunden)•
Freude an der Kooperation mit vielfältigen örtlichen Partnern•

Wir bieten Ihnen:

Gewährung einer Jahressonderzahlung, vermögenswirksamer Leistungen und eines jährlichen 
Leistungsentgeltes

•

Maßnahmen zur betrieblichen Gesundheitsförderung•
attraktive und vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten•
eine Beschäftigung in einer attraktiven Stadt mit hoher Lebensqualität in einer der schönsten 
Urlaubsregionen Deutschlands

•

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich gern bei uns! Wir freuen uns auf Ihre 
Bewerbung!

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden bei gleicher Eignung und Befähigung vorrangig 
berücksichtigt.

Bewerber/-innen, die Tätigkeiten für das Gemeinwohl ausüben, können bei ansonsten gleicher Eignung 
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bevorzugt berücksichtigt werden.

Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung stehen, können von der Hansestadt Stralsund nicht 
übernommen werden.

Es ist die Vorlage eines Führungszeugnisses erforderlich. Dieses ist nicht mit der Bewerbung 
einzureichen, sondern nach dem erfolgreichen Durchlaufen des Auswahlverfahrens vor einer Einstellung 
vorzulegen.

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 05.04.2026 online an die Hansestadt 
Stralsund.

Die Hansestadt Stralsund arbeitet mit Interamt, dem Stellenportal für den öffentlichen Dienst. 
Onlinebewerbungen sind ausdrücklich erwünscht. Die elektronische Übermittlung Ihrer Bewerberdaten 
ermöglicht uns eine einfache und schnelle Prüfung aller eingehenden Bewerbungen und beschleunigt 
somit das Bewerbungsverfahren. Bitte senden Sie uns möglichst keine Bewerbungen per Post oder E-Mail 
zu. Bewerbungen, die auf dem Postweg eingehen, können nach Abschluss des Verfahrens nur 
zurückgesandt werden, wenn ein ausreichend frankierter Rückumschlag beigefügt ist.

Für Ihre Bewerbung können Sie sich bei Interamt über http://www.interamt.de/koop/app/registrieren. 
registrieren. Sollten Sie bereits als Nutzerin/Nutzer angemeldet sein, verwenden Sie bitte Ihr Login.

Alternativ können Sie Ihre Bewerbung auch ohne vorherige Registrierung einreichen. Hierbei beachten 
Sie jedoch bitte, dass Sie den Bewerbungsprozess nicht unterbrechen können und Ihre Angaben sowie 
zugehörige Anlagen in einem Verfahrensschritt hinterlegen müssen.

Zum Start Ihrer Online-Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button „Online bewerben“ am unteren Rand 
dieser Seite.

INTERAMT Angebots-ID 1425371

Kennung für Bewerbungen 4030710

Anzahl Stellen 1

Stellenbezeichnung Fachangestellter für Medien- und 

Informationsdienste Fachrichtung Bibliothek 

(w/m/d)

Behörde Hansestadt Stralsund, Der Oberbürgermeister

Homepage http://www.stralsund.de

Einsatzort Straße Badenstraße 13

https://www.interamt.de/koop/app/registrieren
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Einsatzort PLZ / Ort 18439 Stralsund

Weiterer Einsatzort PLZ / Ort []

Dienstort Vor Ort

Dienstverhältnis Arbeitnehmer

Besoldung / Entgelt TVöD-VKA E 7

Teilzeit / Vollzeit Vollzeit

Wochenarbeitszeit 39h für Arbeitnehmer

Bewerbungsfrist 05.04.2026

Besetzung zum 01.05.2026

Ansprechpartner Frau Vera Zotner 

Hansestadt Stralsund 

Amt für zentrale Dienste / Personalabteilung 

Mühlenstraße 4-6, 18439 Stralsund

E-Mail pers@stralsund.de

Telefonnummer +49 3831 252451

Faxnummer +49 3831 25252401


